PATVIRTINTA
Siauliy miesto savivaldybés mero
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SIAULIU TENISO AKADEMIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy miesto savivaldybés biudZetinés jstaigos Siauliy teniso akademijos (toliau —
Akademija) direktorius yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Biudzetinés jstaigos vadovo
pareigybé priskiriama vadovy ir jy pavaduotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis - A2.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj i$silavinimg (bakalauro kvalifikacinj
laipsnj) arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

3.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirt] organizacijos ar jstaigos
vadovo, vadovo pavaduotojo ar struktiirinio padalinio vadovo pareigose;

3.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos
biudZetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos sporto jstatymu, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo
santykius, turto valdyma, naudojimg ir disponavimag juo, jstaigos veiklos planavimg ir organizavima,
finansy valdyma;

3.4. moketi lietuviy kalbg treCiosios valstybinés kalbos mokéjimo kategorijos lygiu pagal
Vyriausybés nustatytas valstybinés kalbos mokejimo kategorijas;

3.5. mokéti bent vieng i$ trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy)
ne Zemesniu kaip B1 kalbos mokejimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse
nustatyta ir apibudintg SeSiy kalbos mokeéjimo lygiy sistema).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo 3ias funkcijas:

4.1. organizuoja Akademijos darbg, kad biity jgyvendinami Akademijos veiklos tikslai ir
atlieckamos nustatytos funkcijos;

4.2. vadovauja Akademijai ir atsako uz jos veikla, pavesty funkcijy vykdyma, nustatyty
tiksly ir uzdaviniy jgyvendinima;

4.3. uztikrina, kad Akademijos veikloje biity laikomasi jstatymuy, kity teisés akty ir Nuostaty
reikalavimy;

4.4. tvirtina Akademijos vidaus struktira, Akademijos darbuotojy pareigybiy sarasa,
nevirSydamas nustatyto maksimalaus etaty skaiciaus, darbuotojy pareiginius apraSymus, priima ]
darbg ir atleidzia i$ jo Akademijos darbuotojus, nustato darbuotojy darbo uzmokestj, skatina juos,
skiria jiems drausmines nuobaudas ir atlieka kitas personalo valdymo funkcijas;

4.5. nustato ir tvirtina Akademijos darbuotojy darbo apmokéjimo sistema, jeigu
Akademijoje néra sudaryta kolektyviné sutartis;



4.6. sudaro sportuojantiesiems ir darbuotojams saugias ir sveikatai nekenksmingas darbo
salygas, tvirtina darby saugos instrukcijas;

4.7. formuoja metines veiklos uzduotis Akademijos darbuotojams, jvertina darbuotojy
prag¢jusiy kalendoriniy mety veiklg pagal nustatytas metines uzduotis, siektinus rezultatus ir jy
vertinimo rodiklius;

4.8. jvertina treneriy kvalifikacijos lygj ir suteikia bei panaikina kvalifikacines kategorijas
treneriams;

49. teikia Siauliy miesto savivaldybés Sporto skyriui derinti protokolus dél treneriy
savaitinio darbo kriivio nustatymo;

4.10. sudaro Akademijos vardu sutartis Akademijos funkcijoms atlikti;

4.11. rengia metinius veiklos planus ir jy jgyvendinimo ataskaitas, atsako uz jy
jgyvendinima;

4.12. atsako uz duomeny ir dokumenty pateikimg Juridiniy asmeny registrui, informacijos
apie Akademijos veiklg pateikimg visuomenei, vieSy praneSimy paskelbima, kitus veiksmus, kurie
yra direktoriui numatyti Akademijos nuostatuose;

4.13. tvirtina Akademijos programy samatas pagal ekonominés klasifikacijos straipsnius,
nevirSydamas Sioms programoms patvirtinty bendryjy asignavimy, pajamy, ir kitas samatas;

4.14. naudoja paskirtus asignavimus Akademijos veiklai, programoms jgyvendinti ir
uztikrina paskirty asignavimy naudojimo teisétuma, ekonomiskuma, efektyvuma ir rezultatyvuma;

4.15. teisés akty nustatyta tvarka valdo, naudoja Akademijos turta, 1ésas, jais disponuoja ir
uztikrina racionaly ir taupy léSy bei turto naudojimg, Akademijos veiksmingos vidaus kontrolés
sistemos sukiirima, jos veikimg ir tobulinima;

4.16. organizuoja Akademijos finansing apskaita pagal Lietuvos Respublikos finansinés
apskaitos jstatyma;

4.17. inicijuoja Akademijos tarybos sudaryma, tvirtina jos sudétj ir darbo reglamenta;

4.18. suderings su Akademijos taryba, tvirtina Akademijos darbo tvarkos taisykles, kuriose
nustato darbuotojy, sportuojanciyjy teises, pareigas ir atsakomybe;

4.19. organizuoja ir kontroliuoja Akademijos vykdomy vieSyjy pirkimy procediras,
uztikrina tinkama teisés akty vykdyma;

4.20. sprgsdamas savo kompetencijai priskirtus klausimus, priima jsakymus ir kontroliuoja,
kaip jie vykdomi, pasiraSo jgaliojimus ir kitus vidaus administravimo dokumentus;

4.21. rengia ir jgyvendina Salies ir tarptautinius projektus, organizuoja Salies ir tarptautinius
sporto renginius;

4.22. inicijuoja projekty, programy papildomoms 1€Soms gauti rengima;

4.23. organizuoja Akademijos dokumenty saugojima ir valdyma teisés akty nustatyta tvarka;

4.24. rupinasi darbuotojy profesiniu tobuléjimu, sudaro jiems salygas kelti kvalifikacija;

4.25. bendradarbiauja su sportuojanciyjy asmeny tévais (globéjais, riipintojais);

4.26. atstovauja Akademijai teisés akty nustatyta tvarka teismuose, kitose institucijose,
Istaigose;

4.27. kontroliuoja, kad Akademijos aplinkoje nebiity vartojami alkoholiniai gérimai,
narkotinés ir psichotropinés medZiagos, imasi priemoniy, kad laiku bty suteikta pagalba
sportuojan¢iam asmeniui, kurio atzvilgiu buvo taikytas smurtas, prievarta, seksualinio ar kitokio
pobiidZio iSnaudojimas, ir apie tai informuoja suinteresuotas institucijas;

4.28. vykdo kitas Akademijos nuostatuose nustatytas funkcijas;

4.29. vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su Akademijos veikla susijusius Savivaldybés mero
ir Sporto skyriaus vedéjo pavedimus ir uzduotis, atitinkancius Akademijos nuostatuose.
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